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Wrocław, 20.04.2022 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr ZO/U/NPZ/3/4/2022 

 

W związku z realizacją zadania publicznego w ramach Narodowego Programu Zdrowia na lata 2021-
2025 w ramach Celu Operacyjnego nr 2 Profilaktyka uzależnień Zadanie 18/2.1.4/M/2022/DRM 
Podnoszenie kompetencji realizatorów programów profilaktycznych znajdujących się w Systemie 
Rekomendacji Programów Profilaktycznych i Promocji Zdrowia Psychicznego, Fundacja Pozytywnej 
Profilaktyki z siedzibą we Wrocławiu przy ul. Rynek 60 wpisana do KRS pod numerem 0000607820, 
zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty dotyczącej usługi noclegu, wyżywienia i przerw 
kawowych oraz miejsca na cele szkoleniowe. 

Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa zapewnienia noclegu, wyżywienia i przerw kawowych oraz 
miejsca na cele szkoleniowe uczestnikom szkolenia dla realizatorów programu profilaktycznego 
Unplugged w Warszawie, w dniach 13-14 maja 2022 roku (piątek-sobota).  

W spotkaniu wezmą udział maksymalnie 22 osoby (20 uczestników + 2 trenerów), z zastrzeżeniem, że 
liczba uczestników spotkania oraz osób korzystających z noclegu może być mniejsza, zaś obie strony 
rozliczać się będą na podstawie faktycznej liczby uczestników spotkania i liczby osób korzystających 
z usługi noclegu. 

Składając ofertę wykonawca potwierdza dostępność wyżej wymienionego terminu w swoim obiekcie 
dla wyżej wskazanej liczby osób.  

Szczegóły zamówienia  

A. Opis usługi noclegu:  

• biorąc pod uwagę ewentualne ograniczenia wynikające z pandemii SARS-COV-2, obowiązujące w 
terminie spotkania, obiekt musi gwarantować miejsce noclegowe dla przynajmniej 20 osób,  

• obiekt musi spełniać wymogi stawiane tego typu obiektom na mocy powszechnie obowiązujących 
w czasie spotkania przepisów prawa w związku z pandemią SARS-COV-2,  

• uczestnicy spotkania będą kwaterowani w pokojach 1-osobowych wyposażonych w łazienkę,  

• w ramach realizacji usługi może zostać zapewnione śniadanie, 

• nie dopuszcza się zakwaterowania części uczestników w innym (np. współpracującym) 
ośrodku/hotelu,  

• obiekt musi dysponować pokojami oraz infrastrukturą dostosowaną do potrzeb osób z 
niepełnosprawnością,  

B. Opis usługi wyżywienia i przerw kawowych:  

1. Obiad, podany konwencjonalnie lub w formie stołu szwedzkiego, z min. 1 daniem na ciepło (w tym 
dostosowane do diety wegetariańskiej, wegańskiej, bezglutenowej i in.).  

2. Kolacja podana konwencjonalnie lub w formie stołu szwedzkiego z min. 1 daniem na ciepło (w tym 
dostosowane do diety wegetariańskiej, wegańskiej, bezglutenowej i in.). 
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3. Śniadanie podane konwencjonalnie lub w formie stołu szwedzkiego. Śniadanie może zostać 
zapewnione w ramach realizacji usługi noclegowej. 

4. Całodzienny serwis kawowy. 

5. Wyżywienie będzie przygotowywane w następującym porządku:  

• dzień pierwszy: obiad, całodzienny serwis kawowy, kolacja,  

• dzień drugi: śniadanie, całodzienny serwis kawowy, obiad.  

C. Opis miejsca na cele szkoleniowe  

Wykonawca zapewni dostępną przez cały czas trwania spotkania salę szkoleniową z możliwością 
indywidualnej aranżacji umożliwiającą prowadzenie zajęć dla ww. liczby osób (z możliwością 
zachowania dystansu społecznego).  

Sala musi zapewniać uczestnikom warunki zgodne z zasadami BHP, odpowiednie oświetlenie, 
klimatyzację. 

Sala musi być wyposażona w: wygodne krzesła i/lub fotele, flipchart z zapasem papieru i markerami, 
rzutnik multimedialny i ekran, oświetlenie górne zapewniające wystarczającą jasność. 

 

Wykonawca składając ofertę wyraża zgodę na proporcjonalne obniżenie ceny usługi w przypadku 
pobytu mniejszej liczby osób. Zasada proporcjonalności dotyczyć będzie kosztów noclegu oraz 
wszystkich elementów wyżywienia i przerw kawowych, o których mowa w punkcie B.  

Informacja wstępna o orientacyjnej liczbie uczestników wyjazdu zgłaszana będzie z wyprzedzeniem, a 
później aktualizowana. 

Wynagrodzenie z tytułu realizacji zamówienia będzie płatne w sposób ustalony z wykonawcą 

Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie poprawnie wystawionego przez Wykonawcę dowodu 
księgowego, przelewem w terminach określonych z Wykonawcą. 

Kryteria oceny ofert.  

Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria: 

Lp.  Nazwa kryterium  Waga  

1.  Cena oferty brutto 80%  

2. Standard obiektu 10% 

3. Odległość obiektu od Dworca Warszawa Centralna 10% 

Opis sposobu przyznawania punktacji: 

Liczba punktów przyznana każdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg poniższego wzoru:  

LP = C + A1 + A2,  

gdzie:  

LP – łączna liczba punktów przyznanych ofercie,  
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C – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – cena oferty brutto,  
A1 – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – Standard obiektu,  
A2 - liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – Odległość obiektu od Dworca 
Warszawa Centralna. 

Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

Do kryteriów została przypisana waga określona udziałem procentowym. Zamawiający będzie oceniał 
oferty odpowiadające ww. kryteriom, przy czym oferty w danym kryterium podlegać będą ocenie w 
oparciu o niżej podane zasady przyznawania punktów.  

Kryterium Cena oferty brutto (C): 

Oferta może uzyskać maksymalnie 80 pkt w kryterium Cena oferty brutto.  

Punkty za kryterium cena oferty brutto zostaną obliczone wg następującego wzoru:  

𝐶 =
𝐶𝑁

𝐶𝑂
∗ 80 ∗ 100% 

gdzie:  
C - oznacza liczbę punktów uzyskanych w kryterium cena oferty brutto (z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku), 1% = 1 pkt  
CN - oznacza cenę brutto najtańszej z ofert,  
CO - oznacza cenę brutto ocenianej oferty.  

Kryterium Standard obiektu (A1): 

Oferta może uzyskać maksymalnie 10 pkt w kryterium Standard obiektu,  

Punkty za kryterium Standard obiektu będą przyznane według poniższej tabeli: 

Standard obiektu według Załącznika nr 1 do  Rozporządzenie 
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie 
obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone 
usługi hotelarskie 

Liczba punktów 

**** i więcej 10 

*** 8 

** 5 

* 2 

Kryterium Odległość obiektu od Dworca Warszawa Centralna (A2): 

Oferta może uzyskać maksymalnie 10 pkt w kryterium Odległość obiektu od Dworca Warszawa 
Centralna,  

Odległość obiektu od Dworca Warszawa Centralna należy ustalić jako najkrótszą odległość liczoną 
drogami publicznymi pomiędzy obiektem a Dworcem Centralnym, korzystając ze strony internetowej 
https://www.google.pl/maps.   

 

Punkty za kryterium Odległość obiektu od Dworca Warszawa Centralna będą przyznane według 
poniższej tabeli: 
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Odległość obiektu od Dworca Warszawa Centralna Liczba punktów 

Do 2,00 km 10 

2,01 – 4,00 km 8 

4,01 – 6,00 km 6 

6,01 – 9,00 km 4 

9,01 km – granice administracyjne Warszawy 2 

Poza Warszawą 0 

Wybrana do realizacji zostanie oferta z najwyższą liczbą punktów.  

Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia 
taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z 
niższą ceną. 

Termin i miejsce składania ofert 

Oferty należy złożyć w terminie do dnia 25 kwietnia 2022 r. do godziny 18.00 w wersji elektronicznej 
- wysłanej e-mailem na adres: biuro@pozytywnaprofilaktyka.org; Wypełniony i podpisany odręcznie 
formularz należy zeskanować do formatu PDF i przesłać w tej formie jako załącznik do maila. Formularz 
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym należy przesłać w tej formie jako załącznik do 
maila. 

Sposób sporządzenia oferty 

Ofertę należy złożyć na formularzu, stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. Formularz 
należy wypełnić komputerowo lub ręcznie.  

Termin realizacji zamówienia 

13-14.05.2022 r. 

Informacja o możliwości składania ofert częściowych  

Nie przewiduje się możliwości składania ofert częściowych. 

Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty. 

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wszystkich potencjalnych wykonawców, 
do których zostało skierowane zapytanie ofertowe oraz zamieści informację na stronie internetowej 
Fundacji: https://pozytywnaprofilaktyka.org/zapytania-ofertowe/ . 

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przedstawiona najpóźniej w dniu 27 kwietnia 
2022 r. 

Informacje dodatkowe 

Unieważnienie postępowania 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

Możliwość dokonywania zmian treści Zapytania ofertowego 

mailto:fundacja@pozytywnaprofilaktyka.org
http://www.pozytywnaprofilaktyka.org/
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Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania ofertowego przed 
upływem terminu składania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści zostanie 
przekazana Wykonawcom, którzy już złożyli oferty (e-mail), jak również zostanie opublikowana na 
stronie internetowej Zamawiającego. 

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (Dz. Urz. UE.L Nr 119), zwanego dalej RODO, Fundacja Pozytywnej Profilaktyki z siedzibą we Wrocławiu przy ul. Rynek 60, wpisana 
do KRS za numerem 0000607820, informuje że:  
1. Administratorem danych, w tym danych osobowych jest Fundacja Pozytywnej Profilaktyki z siedzibą we Wrocławiu przy ul. Rynek 60; 

e-mail: iodo@pozytywnaprofilaktyka.org, reprezentowana przez Sławomira Pietrzaka – Prezesa Zarządu. 
2. Administrator będzie przetwarzać Pana/Pani dane osobowe w celu związanym z niniejszym Zapytaniem ofertowym, a jeśli Pana/Pani 

oferta zostanie wybrana - również w celu realizacji zamówienia oraz w celu archiwalnym. Dane pozyskane na zasadzie art. 14 RODO, 
czyli nie od osoby, której dotyczą, tj. dane osobowe reprezentantów i osób wskazanych do kontaktu, są przetwarzane wyłącznie w celu 
identyfikacji reprezentantów i innych osób upoważnionych, koordynacji współpracy i bieżącego kontaktu. 

3. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: 
a. przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora - 

art. 6 ust.1 lit f RODO, jakimi są konieczność rozstrzygnięcia niniejszego Zapytania ofertowego, 
b. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania w przyszłości ewentualnego zamówienia, którego stroną jest osoba, której dane 

dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą - art. 6 ust.1 lit b RODO, 
c. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, w szczególności na 

podstawie przepisów Ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (w tym dotyczących sprawozdawczości merytorycznej i 
finansowej, informowania ciał statutowych Administratora, prowadzenia dokumentacji), przepisów księgowych i podatkowych 
z zakresu realizacji zadań publicznych - art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - w razie podjęcia współpracy 

4. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbędne do przeprowadzenia niniejszego postępowania oraz ewentualnego wykonania 
zamówienia w przyszłości. W przypadku niepodania danych nie będzie możliwe rozstrzygnięcie niniejszego postępowania i ewentualne 
wykonanie zamówienia w przyszłości. 

5. Dane udostępnione przez Pana/Panią będą podlegały udostępnieniu podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa, 
odrębnym administratorom danych jak np. Krajowe Centrum Przeciwdziałania Uzależnieniom, jak również podmiotom 
przetwarzającym dane w naszym imieniu, tj. np. uczestniczącym w wykonywaniu czynności polegających na obsłudze naszych 
systemów teleinformatycznych, świadczącym nam usługi doradczo-podatkowo-rachunkowe, prawne. 

6. Dane osobowe nie będą przekazywane do krajów trzecich. 
7. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą poddawane profilowaniu. 
8. Dane osobowe będą przechowywane przez Fundację Pozytywnej Profilaktyki: 

a. przez okres 5 lat od ukończenia realizacji przez Fundację Pozytywnej Profilaktyki zadania publicznego określonego w preambule 
zapytania, czyli do dnia 31.12.2027 r., a po tym okresie zostaną trwale usunięte.  

b. przez czas trwania realizacji zamówienia przez Wykonawcę - art. 6 ust. 1 b) RODO,  
c. przez okres przedawnienia roszczeń wynikających ze współpracy przy ewentualnej realizacji zamówienia między Wykonawcą a 

Zamawiającym - art. 6 ust 1 f) RODO,  
d. przez czas wykonania obowiązków dotyczących ewentualnego zamówienia, np. wystawienia faktur - art. 6 ust. 1 c) RODO,  
e. przez czas, w którym przepisy nakazują nam przechowywać dane, np. podatkowe, wynikające z ewentualnego zamówienia - art. 

6 ust.1 c) RODO lub  
f. przez czas, w którym możemy ponieść konsekwencje prawne niewykonania obowiązku, np. otrzymać karę finansową od 

urzędów państwowych - art. 6 ust. 1 f) RODO. 
9. Przysługuje Panu/Pani prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawienia i sprostowania oraz – w zakresie wynikającym z 

przepisów – do usunięcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.  
10. W zakresie ochrony danych osobowych przysługuje Panu/Pani prawo wniesienia skargi na działania Fundacji Pozytywnej Profilaktyki 

do organu nadzorczego właściwego do przetwarzania danych osobowych. 

(-) Sławomir Pietrzak 
Prezes Zarządu 

Załączniki: 
1. Formularz ofertowy 
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